
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ذاری ٍ حسبثزسیـاصَل ٍ ضَاثظ حسبث

 ایهـارحرفـآیین رفت
 سبسهبى حسبثزسی( 321)ثزگزفتِ شذُ اس ًشزیِ 

 ِهَرد کلیِ حسبثذاراى ٍ حسبثزسبىای در هجبًــــی رفتبر حزف 

 درستکبری ٍ ثیغزفی -

 غـــتضــــــبد هٌبف -

 ایصلاحیت حزفــِ -

 راسداری -

 بتیــبت هبلیــخذه -

 آگـــــْی -

 ِای هستقلای در هَرد حسبثذاراى حزفِهجبًــــی  رفتبر حزف 

 استــــقلال -

 ایصلاحیت حــزفِ -

 ــوِـق الشحــــح -

 حسبثذاریّبی ًبسبسگبر ثب حــزفِ فؼبلیت -

 ارتجـــبط ثب سبیز حسبثذاراى هستقل -

 غبتــآگْی ٍ تجلی -
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ای ، شبهل ضَاثظ ػوَهی ٍ ّبی لاسم درثبرُ رفتبر حزفِای در ثزگیزًذُ راٌّوبییآییي رفتبر حزفِ        

ّبی دستیبثی ثِ ّذفای ، ثِ هٌظَر اصَل ثٌیبدی است کِ ثبیذ تَسظ کلیِ حسبثذاراى ٍ حسبثزسبى حزفِ

 هَرد ًظز حزفِ رػبیت شَد.

، تذٍیي اصَل ٍ ضَاثظ حسبثذاری ٍ  3111شْزیَر  31در اسبسٌبهِ قبًًَی سبسهبى حسبثزسی ، هصَة          

استبًذاردّبی حسبثزسی ثؼٌَاى قسوتی اس ٍظبیف سبسهبى حسبثزسی تؼییي شذُ است. ایي اصَل شبهل ؛ 

-هزثَط هی ای ٍ رٌّوَدّبیبثزسی ، آییــي رفتـــبر حــزفِحسبثذاری ، استبًذاردّبی حس

 ثبشذ.

 

 

 

 

 

 

ای حشفِ ٍ حسبثشسبى ؛ حسبثذاساى اصل ثــیغزفی.  است ثشخَسد هٌػفبًِ ٍ غبدلبًِهٌظَس ،  درستکبری    

وٌذ. یه حسبثذاس ٍ حسبثشس ثِ دٍس اص سا ثِ ثشخَسد هٌػفبًِ ، دستىبساًِ ٍ ثِ دٍس اص تضبد هٌـــبفغ هلضم هی

خَد ثب سػبیت  ٍ دس لضبٍتًوَدُ اًذاصُ ٍ ًَع خذهبت اسائِ ضذُ ثبیذ دس اسئِ خذهت ، دستىبسی سا حفظ 

 وبهل اغَل ثیغشفی اظْبس ًظش ًوبیذ.

 درستکبری ٍ ثیـــغزفی ؛ػَاهل هَرد تَجِ در حفظ 

ای دس اًتخبة ضشایظ یب اػوبلی وِ هطخػب ثب الضاهبت هشثَط ثِ سػبیت ثیغشفی سش ٍ وبس داسد حسبثذاساى حشفِ

 ثبیذ ػَاهل صیش سا ثِ ًحَ هٌبست هَسد تَرِ لشاس دٌّذ؛

 درستکبری ٍ ثیغزفی

 

 ای در هَرد کلـــیِ هجـــبًی رفتــبر حزفِ

 حسبثــــذاراى ٍ حســــبثزسبى
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َد ًبى ٍرگیشًذ وِ اهىبى اػوبل فطبس ثش آحسبثذاساى ٍ حسبثشسبى حشفِ ای گبُ دس ضشایغی لشاس هی -1

 شفی آًبى سا خذضِ داس وٌذ.داسد . ایي ٍضؼیت هوىي است ثیغ

 
ای ، ثبیذ اص ایزبد سٍاثغی ثپشّیضًذ وِ اهىبى اػوبل ًفَر دیگــــشاى ، حسبثذاساى ٍ حسبثشسبى حشفِ -2

 وٌذ.داٍسی یب توبیلات ربًجذاساًِ سا فشاّن هیپیص

ضبغل دس خذهبت حشفِ ای تحت ًظش )ای ، ثبیذ اص پبیجٌذی ّوىبساى حشفِ حسبثذاساى ٍ حسبثشسبى -3

 ثِ ثیغشفی ، اعویٌبى یبثٌذ. (خَد

ای ثبیذ اص پزیشفتي یب اػغبی ّذایبیی خَدداسی وٌٌذ وِ هوىي است حشفٍِ حسبثشسبى حسبثذاساى  -4

داسًذ ، تبحیش  ای آًبى یب وسبًی وِ ثب آًبى سش ٍ وبست ایي ثبٍس ضَد وِ ثش لضبٍت حشفِهٌغمب هَر

 ًبهٌبسجی داضتِ ثبضذ. 

 

 

َد ثب هَضَع تضبد هٌبفغ سٍثشٍ ای خای اغلت دس فشایٌذ اسائِ خذهبت حشفِحشفِ ٍ حسبثشسبى  حسبثذاساى   

اسد ًسجتبً سبدُ تب هسبئل ّبی ثسیبس هتفبٍت، اص هَضًَذ. ایي گًَِ هَاسد تضبد هٌبفغ هوىي است ثِ ضىلهی

ای ثبیذ ّوَاسُ ًسجت ثِ حشفٍِ حسبثشسبى حسبثذاساى  ذ.تملت ٍ اػوبل غیشلبًًَی ثشٍص وٌ ای چَىپیچیذُ

 ذ.تضبد هٌبفغ هی ضَد، ُّطیبس ثبضٌ ضشایغی وِ هٌزش ثِ ثشٍص

 ٍ:شٍى سبصهبًی دستضبد است. اصایي سای گبُ ثب اًتظبسات دسٍى ٍ ثحشفِ ٍ حسبثشسبى ّبی حسبثذاساىهسئَلیت

ای یب حشفٍِ حسبثشس تَاًذ اص سَی هذیشیت غبحجىبس، ّوىبساى اسضذ حسبثذاس اػوبل فطبس هیخغش  -1

اص ایزبد  ای ثبیذحشفـٍِ حسبثشس  حسبثذاس ٍالغ دس. ثشٍصوٌذ یبضخػی یگخبًَاد سٍاثظ ثِ ٍاسغة

ٍاسد ای ٍی لغوِ تَاًذ ثشوبس اٍ تأحیش ًبهغلَة ثگزاسد ٍ ثِ دسستىبسی حشفِسٍاثظ یب هٌبفؼی وِ هی

 د.وٌذ، ثپشّیض
ثب اغَل ٍ ضَاثظ حشفِ ای ػول  ای خَاستِ ضَد تب هغبیشحشفٍِ حسبثشس هوىي است اص حسبثذاس  -2

 ذ.وٌ
ای هوىي است ثیي ٍفبداسی ًسجت ثِ هبفَق ٍ سػبیت اغَل ٍ استبًذاسدّبی  حشفٍِ حسبثشس حسبثذاس  -3

 د.ای ثب تضبد سٍثشٍ ضَ حشفِ

 تضـــبد هٌبفغ
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رْت هٌبفغ غبحجىبس یب وبسفشهب ثبضذ اص  ای وِ هوىي است دسوٌٌذُاعلاػبت گوشاُاسائِ یب اًتطبس  -4

رْت هٌبفغ  ًظش اص ایٌىِ اسائِ یب اًتطبس چٌیي اعلاػبتی دسهػبدیك هفَْم تضبد هٌبفغ است، غشف

 ذ.ًجبض ای ثبضذ یب حشفِ ٍ حسبثشس حسبثذاس

ًحَُ ثشخَسد ثب هَاسد خلاف ضئَى حشفِ ای هوىي است دس تطخیع یب حشفٍِ حسبثشسبى حسبثذاساى  -5

ای ثبیذ اص خظ حشفِ ٍ حسبثشس  ای ثب هطىل سٍثشٍ ضًَذ. اگش چٌیي هَاسدی ثب اّویت ثبضذ، حسبثذاس

هشثَط پیشٍی وٌذ. دسغَست حل ًطذى هطىل، تَرِ  ایاستبًذاسدّبی ٍ سٌّوَدّبی حشفِ ،ّب هطی

 ت:اس ثِ هَاسد صیش ضشٍسی

ٍ  هستمین هغشح ضَد. چٌبًچِ هطىل اص ایي عشیك ثشعشف ًطذ ٍ حسبثذاسهَضَع ثب هبفَق  -5-1

ای تػوین ثِ عشح آى ثب سدُ ثبلاتشی اص هذیشیت گشفت، هبفَق ثبیذ دسرشیبى  حشفِ حسبثشس

اهش لشاس گیشد. دسغَستی وِ ثِ ًظش ثشسذ هبفَق هزوَس، خَد دسگیش ٍ ریٌفغ دس ایي هَضَع 

 د.اص هذیشیت اسربع ضَ سدُ ثبلاتشی است، هشاتت ثبیذ ثِ

هَضَع ثِ عَس هحشهبًِ ثب یه هطبٍس هستمل یب تطىل حشفِ ای هشثَط هغشح ٍ پس اص وست  -5-2

 د.رْت حل هَضَع الذام ضَ هطَستی، دسًظش 

اگش ػلیشغن اًزبم هَاسد فَق ساُ وبس هٌبست ثشای حل هَضَع حبغل ًطذ ثِ ػٌَاى آخشیي  -5-3

یشی ّوشاُ ثب ُ گحتوبلاً ساّی رض استؼفب یب وٌبستملت( اساُِ حل، دس هَاسد ثب اّویت )ثشای هخبل 

 اسائِ یبدداضتی حبٍی دلایل هَضَع ثِ ثبلاتشیي همبم هشثَط ٍرَد ًخَاّذ داضت.

ای، گضاسش ػلاٍُ ثش ایي، دس هَاسدی هوىي است لَاًیي، همشسات یب اغَل ٍ ضَاثظ حشفِ -5-4

یب سبصهبى ًظبست وٌٌذُ هشثَط ثشخی اص هَاسد حبد سا ثِ هشارغ ریػلاح خبسد اص ضشوت 

ای ثبیذ حست هَسد الذام حشفِ ٍ حسبثشس ایي ضشایظ، حسبثذاس پیص ثیٌی وشدُ ثبضذ. دس

 ذ.وٌ

 

 

 ت:دسثشگیشًذُ دٍ رٌجِ اسبسی صیش اسهفَْم غلاحیت حشفِ ای 
 ضَاثظ اسبس ثش وِ است ػبلی تحػیلات اص ثشخَسداسی ًیبصهٌذ؛ ایحزفِ صلاحیت کست -الف

 تزشثیبت ٍوست اهتحبًبت گزساًذى ، وبسآهَصی ، ٍیژُ ّبیآهَصش عشیك اص هشثَط ای حشفِ ّبیتطىل

 د.َضهی تىویل ایحشفِ

 ایصلاحیت حزفِ
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 دسثبسُ رذیذ ًظشات ضبهل) حشفِ تحَلات ٍ تغییش اص هستوش آگبّی هستلضم؛ایحزفِ صلاحیت حفظ   ة ـ

 شایرا احش دس وِ است ای ثشًبهِ ثىبسگیشی ٍیژُ ثِ(  هشثَط همشسات ٍ لَاًیي ٍ حسبثشسی ٍ حسبثذاسی ضَاثظ ٍ اغَل

ثب ویفیت هغلَة ٍ باستفبدُ اص یه سیستن وٌتشل ویفی هٌبست ( ث) ایحشفِ خذهبت ضَد حبغل اعویٌبى آى

 د.ضَغَل ٍ ضَاثظ حشفِ ای اسائِ هیا دساًغجبق ثب

 آًٌذ. فبلذ تظبّشوٌٌذوِ تزشثیبتی ّبیبتخػع ثَدى داسا ثِ ًجبیذ ایحشفِ ٍ حسبثشسبى حسبثذاساى

 

 

 

-ای ثـبیـذ اعلاػبتی سا وـِ دسثبسُ اهَس غبحجىـبس یـب وبسفـشهـب ثذست هیحـشفـِ ٍ حسبثشسبى حسبثـذاساى   

ىبس یب ای ثب غبحجحشفٍِ حسبثشس آٍسًذ هحشهبًِ تلمی وٌٌذ. ایي اهش حتی پس اص خبتوِ استجبط حسبثذاس 

 اعلاػبت هشثَط ثِ غبحجىبس یب وبسفشهب ثبیذ ّوَاسُ هحشهبًِ هحسَة ضَد ٍ حسبثذاسذ.وبسفشهب ًیض اداهِ هی یبث

ای هزبص ثِ افطبی آى ًیست، هگش آًىِ هزَص غبحجىبس یب وبسفشهب دسیبفت ضَد یب الضاهبت حشفِ ٍ حسبثشس

ای ثبیذ اعویٌبى یبثٌذ حشفٍِ حسبثشسبى سبثذاساى حذ.یب افطبی آى اعلاػبت سا ایزبة وٌلبًًَی یب حشفِ ای، اسائِ 

ضَد ًیض، اغل ساصداسی سا وبسوٌبى تحت ًظش آًبى ٍ اضخبغی وِ اص آًْب هطبٍسُ ٍ یب خذهت دسیبفت هی

 ٍ حسبثشس ضَد، ثلىِ حسبثذاسهحذٍد ًوی ػذم افشبی اعلاػبتاغل ساصداسی تٌْب ثِ .وٌٌذسػبیت هی

وٌذ، اعلاػبت هضثَس سا  ًحَی هٌبست حفبظتوٌذ وِ اص اعلاػبت گشدآٍسی ضذُ ثِ ای سا هلضم هیحشفِ

ٍ چٌبى ًیض سفتبس ًٌوبیذ وِ گَئی اص ایي گًَِ درجْت هٌبفغ خَد یب اشخبص ثبلث استفبدُ ًکٌذ 

 .وٌذاعلاػبت استفبدُ هی

 : ثِ ضشح صیش است ثبشٌذهجبس ثِ افشبی اعلاػبت هیای حشفٍِ حسبثشسبى حسبثذاساى 

 .صهبًی وِ وبسفشهب یب غبحجىبس هزَص افطبی اعلاػبت سا غبدس وٌذ 

  وٌذهی هَاسدی وِ لبًَى افطبی اعلاػبت خبغی سا الضاهی. 

 ای هَظف یب هحك ثِ افطبی اعلاػبت ثبضذ اصرولِحشفِ ٍ حسبثشس ٌّگبهی وِ حسبثذاس : 
 ای.دس سػبیت الضاهبت اغَل ٍ ضَاثظ حشفِ

 ای خَد دس دػبٍی حمَلی.حفظ هٌبفغ حشفِدس رْت 
 ای هشثَط.ّبی ویفی تَسظ تطىل حشفِدس اًزبم ثشسسی

 راس داری
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ای هی تَاًذ ثب اسائِ خذهبت هبلیبتی دس چبسچَة لَاًیي ٍ همشسات ٍ سػبیت  حشفٍِ حسبثشس حسبثذاس 

ثْتشیي هَلؼیت هبلیبتی لـشاس دّـذ. دسچٌیي ضـشایغـی دسستىبسی ٍ ثیغشفی، غبحجىبس یب وبسفشهبی خَد سا دس 

 .وٌذغبحجىبس یب وبسفشهب سا هٌتفی هی ّبیی هؼمَل، تػَس ّشگًَِ الذام غیشهزبص ثِ ًفغ تْیـِ ٍ ًگْذاسی پطتَاًِ

ی ثِ ای سفتبس وٌذ وِ غبحجىبس یب وبسفشهب تػَس ًوبیذ ّیچ ایشاد ای ًجبیذ ثِ گًَِ حشفِ ٍ حسبثشس حسبثذاس      

اظْبسًبهِ هبلیبتی تْیِ ضذُ ٍ هطبٍسُ ّبی اسائِ ضذُ ٍاسد ًیست، ثلىِ ثبیذ اعویٌبى یبثذ وِ غبحجىبس یب وبسفشهب 

-ًظشات همبهبت هبلیبتی هٌغجك ًوی ّبی هتشتت ثشایي گًَِ خذهبت ٍ ایٌىِ ًتبیذ حبغل الضاهبً ثباص هحذٍدیت

حسبثذاس ٍ ثبضذ، آگبُ است.دس هَاسدی وِ اظْبسًبهِ هبلیبتی یب خذهبت هبلیبتی دیگشی تَسظ یب ثِ ووه 

تْیِ ٍ اسائِ هی ضَد ثبیذ ثِ غبحجىبس یب وبسفشهب یبدآٍسی وٌذ وِ هسئَلیت اعلاػبت اسائِ ضذُ اسبسبً  حسبثشس

بیذ اعویٌبى یبثذ وِ اظْبسًبهِ هبلیبتی یب ای ّوچٌیي ثحشفِ ٍ حسبثشس ثب غبحجىبس یب وبسفشهب است. حسبثذاس

ای هٌبست تْیِ ٍ اسائِ ضذُ است.سٌّوَدّب یب ًظشات  خذهبت هبلیبتی هضثَس ثشاسبس اعلاػبت دسیبفتی ثِ گًَِ

هبلیبتی اسائِ ضذُ ثِ غبحجىبس ٍ یب وبسفشهب وِ هی تَاًذ داسای آحبس ثباّویت ثبضذ ثبیذ ثِ غَست هٌبست دس 

 .ی ضَدّب ًگْذاس پشًٍذُ

 خَدداری حزفِ ای در خصَص پذیزش خذهبت هبلیبتی:

ای دسغَستی وِ دلایلی هجٌی ثش ٍرَد ّشیه اص هَاسد صیش دسثبسُ اظْبسًبهِ هبلیبتی  حشفِ ٍ حسبثشس حسبثذاس

 :یب اعلاػبت اسائِ ضذُ داضتِ ثبضذ ثبیذ اص پزیشش وبس ٍ یب اداهة اسائِ خذهبت خَدداسی وٌذ

  ًُبدسست یب گوشاُ وٌٌذُ ثبضذاعلاػبت اسائِ ضذ. 

  اعلاػبت، ثذٍى دلت وبفی تْیِ ضذُ ثبضذ یب دسثبسُ غحت ٍ سمن آى، هذاسن ٍ هستٌذاتی

 .دسدست ًجبضذ

 اعلاػبت ثِ ًَػی حزف یب دستىبسی ضذُ ثبضذ وِ ثتَاًذ ثبػج گوشاّی همبهبت هبلیبتی ضَد. 

 خذهبت هبلیبتی
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 گزاسد اتىب یب وبسفشهب دساختیـبس اٍ هی دس تْیِ اظْبسًبهِ هبلیبتی هؼوَلاً ثشاعلاػبتی وِ غبحجىبس

 .وٌذ، ثِ ضشط ایٌىِ اعلاػبت هزوَس هؼمَل ثِ ًظش ثشسذهی

  

ای اص ػذم اسائِ اظْبسًبهِ هبلیبتی ٍ یب اص ٍرَد اضتجبُ یب ػذم دسد اعلاػبت حشفِ ٍ حسبثشس  چٌبًچِ حسبثذاس   

)اػن اصایٌىِ خَد دس تْیِ آى دخبلت  قجلاظْبرًبهِ ّبی هبلیبتی هزثَط ثِ سٌَات ثباّویت دس یىی اص 

 ت؛ذاضتِ ثبضذ( آگبّی یبثذ هَظف اسداضتِ یب ً

  اضتجبُ یب ػذم دسد اعلاػبت سا ثلافبغلِ ثِ غبحجىبس یب وبسفشهب اعلاع دّذ ٍ تَغیِ وٌذ الذام

ٍ حسبثشسی لاصم رْت اعلاع همبهبت هبلیبتی ثِ ػول آیذ. اعلاع هَاسد فَق تَسظ حسبثذاس 

ایي غَست  غیش ی ثِ هشارغ ریشثظ، تٌْب دسغَست ٍرَد الضاهبت لبًًَی هزبص است. دساحشفِ

 ای ًیست.حشفِ ٍ حسبثشس هسئَلیتی هتَرِ حسبثذاس
  ای ثبیذ اثتذا ثِ حشفٍِ حسبثشس اگش غبحجىبس یب وبسفشهب الذام لاصم سا ثِ ػول ًیبٍسد، حسبثذاس

استجبط ثب آى اظْبسًبهِ ٍ سبیش  تَسظ ٍی دسغبحجىبس یب وبسفشهب اعلاع دّذ وِ اًزبم وبس 

اعلاػبت اسائِ ضذُ دسثبسُ هبلیبت همذٍس ًیست ٍ سپس دس هَسد اداهِ ّوىبسی ثب غبحجىبس یب 

 ذ.وبسفشهب دس سبیش اهَس حشفِ ای تػوین گیشی وٌ

  دسغَستی وِ ثِ حسبثذاس حشفِ ای پیطٌْبد هطبٍسُ یب خذهبت هبلیبتی رذیذی اسائِ ضَد لجل اص

سا ثبوبسفشهب یب غبحجىبس رَیب جَل وبس ثبیذ دسغَست ٍرَد هطبٍس لجلی، دلایل لغغ استجبط اٍ ل

 د.ضَ

 

 

 
 
 

 ای دسرْت ضٌبسبًذى خَد ٍ وـبس خَد ثِ ربهؼـِ ثـبیـذ ثِ هَاسد صیش حشفِ ٍ حسبثشسبى حسبثذاساى

 ذ:تَرِ وٌٌ
  د.خذضِ داس ضذى ضئَى حشفِ ای ضَاص اثضاسّب ٍ سٍضْبیی استفبدُ ًىٌٌذ وِ ثبػج 
 ع خذهبتی وِ هی یٍي حشفِدسهَسد ًَ ًٌذ اسائِ وٌٌذ، ػٌب ی دٍس اص ای ٍ سَاثك تحػیلیٍ  تزشثی خَد ادػبّبتَا

وبی  ٌذ.ٍالؼیت ًٌ
 ٌذ.حشفِ ای هغبلت هٌفی ثیبى ًىٌ ٍ حسبثشسبى ًسجت ثِ خذهبت سبیش حسبثذاساى 

 آگــــــْی
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گیشًذ وِ هستلضم گضاسضگشی ای هستمل هسئَلیت اًزـبم وبسی سا ثِ ػْذُ هیٌّگبهی وِ حسبثـذاساى حشفـِ

ًظش اص آحبس ٍالؼی آى، ثبضٌذ وِ هوىي است ثش ای، غشفای است ثبیذ فبلذ ّشگًَِ ًفغ ٍ ػلالِ حشفِ

 د.گزاسایطبى تأحیش گزاسد یب ثِ ًظش سسذ وِ تأحیش هی استقلالٍ  ثیغزفی، درستکبری

 هستقـــل ایحـــزفِ هَاردی کِ هَجت هیشَد درستکبری ، ثیغزفی ٍ استقلال حسبثذاراى

 هستقل خذشِ ٍارد شَد:

 داشتي ّزگًَِ راثغِ هبلی ثب صبحجکبر 

 غبحجىبس. ضشوت دس هلاحظِ لبثل غیشهستمین هبلی هٌبفغ یب هستمین هبلی هٌبفغ داضتي( 1)

 یب اسضذ هذیشاى ، هذیشُ ّیأت اػضبی اص یه ّش یب غبحجىبس اص هبلی تسْیلات دسیبفت (2)

هبلی ثِ آًبى، ثِ استخٌبی تسْیلات هبلی دسیبفتی دس  تسْیلات پشداخت یب غبحجىبس اغلی سْبهذاساى

 سٍال ػبدی اص سیستن ثبًىی ٍ سبیش هؤسسبت اػتجبسی.

 .آى اغلی سْبهذاساى یب اسضذ هذیشاى ، هذیشُ ّیأت اػضبی اص یه ّش یب غبحجىبس ثب هطبسوت( 3)

دس ضشوت غبحجىبس یب  هلاحظِ لبثل ًفَر داسای وِ التػبدی ٍاحذ یه دس هبلی هٌبفغ داضتي( 4)

 تحت ًفَر لبثل هلاحظِ آى است.

 استـــــقلال

 

 ای در هَرد هجـــبًی رفتــبر حزفِ

 هستــــقل حسبثــــذاراى ٍ حســــبثزسبى
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 داشتي ّزگًَِ راثغِ شغلی ثب صبحجکبر 

 ، هذیشُ ّیأت ػضَ ،  ای هستمل عی دٍسُ هَسد سسیذگی یب سبل لجل اص آىچٌبًچِ حسبثذاس حشفِ

  سسذهی ًظش ثِ ثبضذ،چٌیي افشاد ایي استخذام دس یب ضشیه یب ضشوت اسضذ ،وبسهٌذ ارشائی هذیش

ای دس هَسد آى ضشوت، تَاًذ ثِ استملال اٍ ٌّگبم گضاسضگشی حشفِداسای هٌبفؼی است وِ هی

 ذ.خذضِ ٍاسد وٌ

 ارائِ سبیز خذهبت ثِ صبحجکبراى حسبثزسی 

ای هستمل، ػلاٍُ ثش اًزبم حسبثشسی یب ػولیبت دیگشی وِ هستلضم ٌّگبهی وِ حسبثذاس حشفِ

وٌذ ثبیذ هتَرِ ثبضذ ًمص ثِ غبحجىبس اسائِ هیای است، خذهبت دیگشی سا  گضاسضگشی حشفِ

 ذ.دس تػوین گیشی یب ارشا ایفب ًىٌ هذیشیت ٍاحذ هَسد سسیذگی سا

حسبة یب ای هشثَط ثِ اغلاحداس اسائِ خذهبت حشفِای هستمل ػْذُ دس ضشایغی وِ حسبثذاس حشفِ

بی هبلی تْیِ ٍ ًگْذاسی سَاثك حسبثذاسی غبحجىبس است ًجبیذ حسبثشسی آى دٍسُ ّ

تَسظ اٍ اًزبم ضَد. لاصم ثِ روش است خذهبتی وِ دس سٍال ػبدی ػولیبت حسبثشسی  خبظ

ای ثِ غبحجىبس اسائِ هی ضَد )اص لجیل اسصیبثی وٌتشلْبی داخلی، حشفٍِ حسبثشس تَسظ حسبثذاس 

بٍسُ اسائِ ًبهِ هذیشیت ٍ پیطٌْبدّبی لاصم دسهَسد سفغ آى ٍ اسائِ ّشگًَِ تؼذیل پیطٌْبدی ٍ هط

 .ضَدای ( اص هػبدیك خذهبت هزوَس تلمی ًوی

ّبی اعلاػبتی ثِ ای یب عشاحی سیستنُل وِ ػْذُ داس اسائِ خذهبت هطبٍسای هستمحسبثذاس حشفِ

یه غبحجىبس است دسغَست پزیشش وبس حسبثشسی ّوبى دٍسُ هبلی یب ّشًَع وبسی وِ هستلضم 

اغَل ٍ ضَاثظ حسبثشسی، آى گًَِ ػول وٌذ ای است، ثبیذ ضوي سػبیت دلیك  اظْبسًظش حشفِ

 .ای ٍ استملال ٍی خذضِ ٍاسد ًطَدوِ ثِ غلاحیت حشفِ

 رٍاثظ شخصی ٍ خبًَادگی 

. لزا حػَل اعویٌبى اص ایٌىِ سٍاثظ ضخػی ٍ خبًَادگی هی تَاًذ استملال سا تحت تأحیش لشاس دّذ

اًذاصد اص اّویت خبغی هخبعشُ ًویای سا ثِ ، استملال حسبثذاس حشفِ گًَِ سٍاثظ دس ّشوبسایي

ای هستمل ٍ ثشخَسداس است.تؼییي دلیك حذ هزبص سٍاثظ ضخػی ٍ خبًَادگی ثیي حسبثذاس حشفِ

غبحجىبس )یب افشادی ًظیش سئیس یب اػضبی ّیأت هذیشُ، هذیشػبهل ٍ هذیشاى اسضذ ارشایی ٍ هبلی 

ای . اهب چٌبًچِ حسبثذاس حشفِهوىي است ّبی هذیشیت غبحجىبس هطغَل ثىبسًذ( غیشوِ دس سوت

ٍرَد ایي گًَِ سٍاثظ سا تْذیذی ثشای حفظ استملال ٍالؼی یب ظبّشی خَد ثذاًذ ثبیذ ػذم 
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پزیشش خذهبت سا هَسد ثشسسی رذی لشاس دّذ. داهٌِ سٍاثظ هضثَس ثسیبس گستشدُ است ٍ سٍاثظ 

ضَاثظ تىویلی دسایي  گیشد.ای سا دسثش هیتب سٍاثظ سججی ٍ ًسجی حسبثذاس حشفِ ػبدی ضخػی

 د.تطىل حشفِ ای هشثَط تذٍیي هی ضَ ثبسُ تَسظ

 

 

 

حفظ صلاحیت  ٍ ایکست صلاحیت حزفِدسثشگیشًذُ دٍ رٌجِ اسبسی هفَْم غلاحیت حشفِ ای    

 حسبثذاساى ٍ حسبثشسبى فَق تطشیح گشدیذ. ایوِ دس ثخص هجبًی سفتبس حشفِ ایحزفِ
 د؛ستقل ثِ اشخبص سیز هحذٍد هی شَه ای حسبثذاراى حزفٍِ خبص ، در ثیبى تخصصی 

 ِای.اضخبظ حمیمی یب هؤسسبت اًزبم دٌّذُ خذهبت حشف 
 ِای.ضشوب یب هبلىیي هؤسسـِ حشف 
 ِای است ًسجت ای دسگیش دس اًزبم ّشوبسی وِ هستلضم گضاسضگشی حشفِ ولیِ هذیشاى ٍ وبسوٌبى حشف

 س.ثِ ّوبى وب

 

 

 

 

 

 

ثِ عَس  غَستی وِ ثخص ػوذُ ای اص دسآهذّبی سبلاًِ ٍی ثبیذ تَرِ وٌذ دس هستمل ایحسبثذاس حشفِ

هستوش اص عشیك یه غبحجىبس یب گشٍّی اص غبحجىبساى هشتجظ تأهیي هی ضَد، چٌیي ٍضؼیتی هی تَاًذ 

 د.هَرت ثشٍص ضه ٍ اثْبم ًسجت ثِ استملال ٍی گشد
پزیشد ثبیذ ایي خذهبت سا ثب دسستىبسی ٍ  ای سا هی ای هستمل وِ اًزبم خذهبت حشفِ حسبثذاس حشفِ

ثیغشفی ٍ ثشاسبس اغَل ٍ ضَاثظ فٌی هشثَط اًزبم دّذ. ایي اهش هستلضم دستیبثی ثِ هْبست ٍ هؼلَهبتی 

 حـــق الشحــــوِ

 

 ایصلاحیت حـــزفِ
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ای است وِ  حشفِگًَِ خذهبت  آیذ. ثِ خبعش اسائِ ایي است وِ اص عشیك وبسآهَصی ٍ تزشثِ ثذست هی

 الضحوِ خَد است. ای هستمل هحك ثِ دسیبفت حك حسبثذاس حشفِ

ای اًزبم  ثبیذ ثب دسًظش گشفتي هَاسد صیش، هتٌبست ثب اسصش خذهبت حشفِ ای ّبی حزفِ الشحوِ حق

 ضذُ ثشای غبحجىبس ثبضذ:

 وِ ثشای آى خذهبت هَسد ًیبص است. هْبرت ٍ داًشی  -الف 

 وِ ثشای اًزبم آى خذهبت هَسد ًیبص است. ِ افزادیسغح آهَسش ٍ تجزث  -ة  

 وِ ثشای اًزبم آى خذهبت هَسد ًیبص است. سهبًی  -ح  

 وٌذ. وِ اًزبم خذهبت هَسدًظش ایزبد هی هیشاى هسئَلیتی  -ت  

ای هؼوَلا ثشاسبس ّش سبػت یب ّش سٍص وبس ثشای ّش یه اص وبسوٌبى هسئَل اسائِ  الضحوِ حشفِ حك   

ضَد وِ سبصهبًذّی ٍ ّذایت اسائِ  الضحوِ ثب ایي فشؼ تؼییي هی ضَد. ایي حك ای هحبسجِ هی حشفِخذهبت 

سیضی، وٌتشل ٍ اداسُ  ای هستمل، ثِ خَثی ثشًبهِ خذهبت ثِ غبحجىبساى تَسظ حسبثذاس حشفِ

ضایص لبثل الضحوِ ثشآٍسد ضذُ آگبُ ثبضذ. ٌّگبهی وِ اف غبحجىبس ثبیذ اص لغؼی ًجَدى هیضاى حك گشدد. هی

الضحوِ هطخع،  ای ًجبیذ چٌیي ػٌَاى وٌذ وِ دس لجبل حك الضحوِ هحتول است حسبثذاس حشفِ هلاحظِ حك

ّبی هستمین  ای، ّضیٌِ ّبی حشفِ الضحوِ ای هؼیٌی سا اسائِ خَاّذ وشد.هؼوَلا ػلاٍُ ثش حك خذهبت حشفِ

ای اًزبم ضذُ  لبثل اًتسبة ثِ خذهبت حشفِ بایبة ٍ رّبة ٍ هسبفشت وِ هستمیو ّبی دیگشی چَى ّضیٌِ

 ضَد. ثشای غبحجىبس است، ثِ حسبة غبحجىبس هٌظَس هی

 

 حق الشحوـِ هشزٍط

ثبیذ اص پزیشش ٍ اسائِ خذهبتی خَدداسی وٌذ وِ پشداخت حك الضحوِ آى  هستمل حسبثذاس حشفِ ای     

آًىِ هجلغ حك  طبثِ ثبضذ، هگشای خبظ، دسغذی اص یه هجلغ خبظ یب هَاسد ه هطشٍط ثِ حػَل ًتیزِ

پشداخت یب دسیبفت ّشگًَِ ٍرِ دیگشی ًظیش پشداخت  د.ثشاسبس لَاًیي ٍ همشسات تؼییي ضَالضحوِ 

ای  وویسیَى ثشای گشفتي وبس یب دسیبفت وویسیَى رْت اسربع وبس ثِ دیگشی تَسظ حسبثذاس حشفِ

 هستمل هزبص ًیست.

 

 خزیذ کبلا ٍ پذیزش ّذایب ٍ پذیزایی

خشیذ وبلا یب دسیبفت خذهبت ثب ضشایظ ٍیژُ، لجَل پزیشایی ثی هَسد ٍ دسیبفت ّذایب ثِ هیضاًی ثیص اص حذ 

ای ٍ ای هستمل است؛ اصایي سٍ حسبثذاساى حشفِرذی ثشای استملال حسبثذاساى حشفِهتؼبسف، تْذیذی 

 ذ.تیبط سا سػبیت وٌٌـف ًیض ربًت احٍاثستگبى ایطبى ثبیذ ضوي پشّیض اصایي هَاسد، دس حذٍد هتؼبس
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ای پیص اص ضشٍع وبس، ّن ثِ ًفغ غبحجىبس ٍ ّن ثِ ًفغ حسبثذاس  اًزبم خذهبت حشفِ تٌظین قزارداد

الضحوِ ٍ تشتیت  ثبسُ هجٌبی هحبسجِ حكصیشا اص ّشگًَِ ثشداضت ًبدسست دسای هستمل است،  حشفِ

 وٌذ. غَستحسبة وشدى آى رلَگیشی هی

 

 هَسسِ حسبثزسی  بیِــــهبلکیت سزه

ای هستمل ثبضذ، هگش آًىِ لَاًیي ٍ همشسات،  ای ثبیذ هتؼلك ثِ حسبثذاساى حشفِ توبم سشهبیِ هؤسسِ حشفِ

 اختػبظ توبم یب ثخطی اص سشهبیِ سا ثِ دیگشاى هزبص ثذاًذ.

 

 قـــــبی سبثـــــشزک
ای ضًَذ،  هؤسسـِ حشفِ ای غبحجىبس گًَِ ای ثِ چٌبًچِ یه یب چٌذ تي اص ضشوبی سبثك هؤسسـِ حشفِ

ضَد یب خیش، ثب لضبٍت  داس هی ای خذضِ تؼییي ایٌىِ دس ایي هَسد، استملال ٍالؼی یب ظبّشی حسبثذاس حشفِ

 ای هستمل است. حسبثذاس حشفِ

 

 دػبٍی حقَقی

ای حمَلی ثبضٌذ هوىي است استملال ٍ  ای هستمل ٍ غبحجىبس دسگیش یه دػَ  چٌبًچِ حسبثذاس حشفِ

ای ثبیذ هتٌبست ثب هبّیت   گًَِ هَاسد حسبثذاس حشفِ ای تحت تأحیش لشاس گیشد. دس ایي  حسبثذاس حشفِثیغشفی 

 گیشی وٌذ. وبس تػوین ای حمَلی دس ثبسُ پزیشش یب اداهِ دػَ

 

 ارتجبط عَلاًی کبرکٌبى ارشذ ثب یك صبحجکبر

هوىي است تْـذیـذی ثشای  ای سبلْبی هتوبدی ثىبسگیشی وبسوٌبى اسضذ دساستجبط ثب یه غبحجىبس ثش

ای هستمل ثبیذ الذاهبتی سا ثِ هٌظَس حػـَل اعویٌـبى اص  استملال ثبضذ. دس چٌیي ضشایغی حسبثذاس حشفِ

 حفظ استملال ٍ ثیغشفی اًزبم دّذ.

 

 ای صلاحیت حزفِ

ای وِ فبلذ غلاحیت لاصم ثشای اًزبم آى است،  ای هستمل ثبیذ اص پزیشش خذهبت حشفِ حسبثذاس حشفِ

ای خَد ثِ خذهبت  ای ثشای اًزبم ثخطی اص خذهبت حشفِ خَد داسی وٌذ. دسغَستی وِ حسبثذاس حشفِ

 تَاًذ ضوي لجَل اًزبم وبس، اص ایي خذهبت استفبدُ وٌذ. وبسضٌبسی ًیبص داضتِ ثبضذ هی
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ای  اًزبم فؼبلیتْبیی خَد داسی وٌذ وِ ثب اسائِ خذهبت حشفِای هستمل ثبیذ اص پزیشش ٍ  حسبثذاس حشفِ

ای اٍ لغوِ ٍاسد  ًبسبصگبسی داسد ٍ هوىي است ثِ دسستىبسی، ثیغشفی، استملال یب حسي ضْشت حشفِ

 وٌذ.

 

 

 

 
 

 ای هستقل جبیگشیٌی یك حسبثذار حزفِ

ای هستمل خَاستِ  ٍلتی اص حسبثذاس حشفِ. ای حك هسلن غبحجىبساى است  اًتخبة ٍ تغییش هطبٍساى حشفِ  

ای ثشای ػذم  ای دیگشی ضَد، ٍی ثبیذ دس ثبسُ ٍرَد ّشگًَِ دلیل حشفِ ضَد ربیگضیي حسبثذاس حشفِ هی

استجبط لجلی اًزبم پزیش ًیست.ای  پزیشش وبس، تحمیك ٍ ثشسسی وٌذ. ایي اهش ثذٍى استجبط ثب حسبثذاس حشفِ

ای ٍ ایزبد ّوبٌّگی ثیي حسبثذاساى  ای لجلی، ػلاٍُ ثش حفظ ٍ تحىین سٍاثظ حشفِ ثب حسبثذاس حشفِ

دسستی  ای پیطٌْبدی ثتَاًذ دس هَسد پزیشش وبس رذیذ، ثِ ضَد حسبثذاس حشفِ ای هستمل، هَرت هی حشفِ

 گیشی وٌذ. تػوین

 

 : کٌذ تب توبس ثیي عزفیي کوك هی

 ای دس پزیشش وبسی وِ ولیِ حمبیك هشثَط ثِ آى سٍضي ًیست، ُّطیبس ثبضذ. حسبثذاس حشفِ -الف 
ای هغلغ  حمَق هبلىبى اللیت ٍاحذ تزبسی وِ ثِ عَس وبهل اص دلایل تغییش حسبثذاس حشفِ  -ة 

 ًیستٌذ یب ثؼضبً ثب ایي تغییش هخبلفٌذ، حفظ ضَد.
ای هستمل  وِ ٍظیفِ خَد سا آگبّبًِ ثِ ػٌَاى یه فشد حشفِ ای لجلی اص هٌبفغ حسبثذاس حشفِ  -ح  

 اًزبم دادُ است، حوبیت ضَد.
 

 ثبیذ :ثب هزَص غبحجىبس ای پیطٌْبدی  ای لجلی، پس اص دسیبفت دسخَاست حسبثذاس حشفِ حسبثذاس حشفِ

 فؼبلیتـْبی ًبسبسگبر ثب حــزفِ حسبثذاری

 ارتجــــبط ثب ســــبیز حسبثذاراى هستقل
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پیطٌْبدی ای  ای هجٌی ثشایي وِ حسبثذاس حشفِ ثػَست وتجی اػلام وٌذ آیب دلایل حشفِ بتشریح  -الف

 ًجبیذ وبس سا ثپزیشد، ٍرَد داسد یب خیش.
اگش دلایلی اص ایي لجیل یب هَاسد لبثل افطبی دیگشی ٍرَد داسد هغوئي ضَد غبحجىبس دس ثبسُ اسائِ   -ة 

ای پیطٌْبدی، اربصُ لاصم سا دادُ است. اگش چٌیي هزَصی ٍرَد  رضییبت ایي اعلاػبت ثِ حسبثذاس حشفِ

 ای پیطٌْبدی ثشسبًذ. ای لجلی ثبیذ هشاتت سا ثِ اعلاع حسبثذاس حشفِ حشفًِذاسد، حسبثذاس 
ای پیطٌْبدی سا وِ  دسغَست دسیبفت هزَص غبحجىبس، ولیِ اعلاػبت هَسد ًیبص حسبثذاس حشفِ  -ح  

 گیشی دس هَسد پزیشش یب سد وبس رذیذ ثبضذ، دساختیبس ٍی لشاس دّذ. ضَد ٍی لبدس ثِ تػوین ثبػج هی
ای لجلی ثبیذ ولیِ دفبتش، اسٌبد ٍ  ای پیطٌْبدی، حسبثذاس حشفِ یشش وبس تَسظ حسبثذاس حشفِپس اص پز

 هذاسن غبحجىبس سا وِ ًضد اٍ ٍرَد داسد ثِ غبحجىبس هستشد وٌذ.

 

ضَد وبسی سا اًزبم دّذ وِ ًَع آى ثِ  ای وِ اص ٍی خَاستِ هی حسبثذاس حشفِ؛  پذیزش کبر جذیذ

ضَد یب آًچِ وِ دس اثتذا اص عشیك حسبثذاس  ای اغلی اًزبم هی حسبثذاس حشفِسٍضٌی ثب آًچِ وِ تَسظ 

ای اغلی یب غبحجىبس اسربع ضذُ ثَد، هتوبیض است ثبیذ آى سا ثِ ػٌَاى یه دسخَاست رذاگبًِ  حشفِ

ای خَد  ای ثبیذ تؼْذ حشفِ گًَِ خذهبت، حسبثذاس حشفِ ثشای اسائِ خذهبت تلمی وٌذ. لجل اص پزیشش ایي

ذ ثلافبغلِ ٍ ای ثبی ای اغلی ثِ آگبّی غبحجىبس ثشسبًذ. حسبثذاس حشفِ هجٌی ثش توبس ثب حسبثذاس حشفِسا 

ای اغلی سا دس رشیبى دسخَاست غبحجىبس لشاس دّذ ٍ ولیِ  ثِ غَست وتجی، حسبثذاس حشفِ بتشریح

ویٌبى اص دستشسی ثِ ای ثبیذ ثب اع حسبثذاس حشفِ اعلاػبت لاصم ثشای اًزبم وبس سا اص ٍی دسخَاست وٌذ.

ثشای وبّص ایي  ولیِ اعلاػبت هشثَط، سؼی وٌذ خغش اسائِ ًظش ًبدسست سا ثِ حذالل هوىي ثشسبًذ.

 ای اغلی ضشٍسی است.  هطىلات توبس ثب حسبثذاس حشفِ

ای اغلی اص اسربع وبس ثِ حسبثذاس  دس ضشایغی خبظ هوىي است، غبحجىبس اغشاس وٌذ وِ حسبثذاس حشفِ

ای ثبیذ دس ثبسُ هٌغمی ثَدى دلایل غبحجىبس  ش آگبُ ًطَد. دس ایي غَست، حسبثذاس حشفِای دیگ حشفِ

ای  گیشی وٌذ. دس ًجَد ضشایظ خبظ، غِشف توبیل غبحجىبس ثشای ػذم توبس ثب حسبثذاس حشفِ تػوین

 سٍد. اغلی، دلیلی لبًغ وٌٌذُ ثطوبس ًوی
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 آگْی ٍ تجلیغبتتؼییي حذٍد هجبس 

ای ٍالغ ثیٌبًِ ٍ ثِ عَس غحیح، وبهل ٍ ضبیستِ دس  گًَِ دس آگْی ٍ تجلیغبت هزبص، اعلاػبت لاصم ثبیذ ثِ

ای اسائِ  آگبُ وشدى ربهؼِ اص خذهبتی وِ تَسظ ّشیه اص حسبثذاساى حشفِ اختیبس ػوَم لشاس گیشد.

 هشثَط ثلاهبًغ است. ای تشکل حزفِضَد، اص سَی  هی

 ثبشذ : سیز ًوًَِ فؼبلیتْبیی است کِ ثب ضَاثظ ثبلا سبسگبر ًویهَارد 

 وٌٌذُ یب غیشلبثل تَریِ اص ًتبیذ وبس. ایزبد اًتظبسات دٍس اص ٍالغ، گوشاُ  -الف

المب ٍ تظبّش ثِ داضتي تَاًبیی اػوبل ًفَر ثش دادگبّْب، ًْبدّبی ٍضغ وٌٌذُ همشسات، همبهبت   -ة  

 همبهبت سسوی. هبلیبتی ٍ ًْبدّبی هطبثِ یب

 ّبی لبثل احجبت.اثشاص اظْبساتی هجٌی ثش توزیذ اص خَد ثذٍى استٌبد ثش ٍالؼیت  -ح 

 ای هستمل. ثیبى هغبلجی حبوی اص همبیسِ ثب سبیش حسبثذاساى حشفِ  -ت 

ای خبظ اص داًص حسبثذاسی یب  ادػبّبی غیشهَرِ دس ثبسُ داسا ثَدى تخػع دس صهیٌِ  -ث 

 هْبستْبی هطبثِ.

 
 
 
 
 
 
 

 

   
 ؛دٌّذُ ٍضؼیتْبیی است وِ دس آى اعلاع سسبًی ثِ ػوَم لبثل لجَل است ّبی صیش ًطبى ًوًَِ 

o تغییشات ٍ اًتػبثبت o وبس رَیبی ای حشفِ حسبثذاساى  

o هػبحجِ همبلات، ٍ وتت اًتطبس o ُّوبیطْب وبسآهَصی، ّبی دٍس  

o ای حشفِ تزشثیبت ٍ سَاثك ثِ هشثَط اعلاػبت 

o  ای حشفِ ٍاحذ تبثلَ ٍ سشثشي 

o وبسوٌبى استخذام 

o  ساٌّوـب دفتش 

 

 آگْــــی ٍ تجلیــــغبت

ای هستقل ثزای اعلاع رسبًی  در هَاردی کِ اًجبم تجلیغبت هجبس ًیست، حسبثذار حزفِ

 ثِ ػوَم )آگْی( ثبیذ:
 وٌٌذُ یب فشیجىبساًِ ًجبضذ. هغبلجی سا اسائِ وٌذ وِ ثِ ّیچ ٍرِ غیش ٍالؼی، گوشاُ  -الف
 ای اسائِ وٌذ. هغبلت سا ثب ویفیتی هغلَة ٍ ثب سػبیت ضئًَبت حشفِ    -ة 
 وشدى ًبم خَد پشّیض وٌذ. اص روش هىشس ٍ ثشرستِ    -ح 

 


